
 
 
 

 
 

ค ำขอรับควำมเห็นชอบรำยละเอียดเกี่ยวกับกำรฝึกเตรียมเข้ำท ำงำน 
 

เขียนที ่  
วันที่  

 
เรียน นายทะเบียน 

ข้าพเจ้า  
เลขที่บัญชีนายจ้างตามกฎหมายว่าด้วยการประกันสังคม      
เลขทะเบียนนิติบุคคล  
โดย (นาย/นาง/นางสาว) ต าแหน่ง  
เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
ที่ตั้งสถานประกอบกิจการ เลขที่  หมู่ที่.....................ตรอก/ซอย  
ถนน แขวง/ต าบล เขต/อ าเภอ  
จังหวัด รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท ์ โทรสาร  
โทรศัพท์มือถือ E-mail  
ประกอบกิจการประเภท จ านวนลูกจ้าง คน 
ขณะยื่นค าขอมีลูกจ้างรวมทั้งสิ้น คน  เป็นชาย คน  หญิง  คน 
 
ชื่อผู้ประสานงาน ต าแหน่ง  
โทรศัพท ์ โทรสาร  
โทรศัพท์มือถือ E-mail  

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอรับความเห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท างานตามสาขาอาชีพ 
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงานประกาศก าหนด ดังนี้ 

 สาขาอาชีพช่างก่อสร้าง จ านวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ จ านวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพช่างเครื่องกล จ านวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์ จ านวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพช่างอุตสาหกรรมศิลป์ จ านวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพเกษตรอุตสาหกรรม จ านวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพภาคบริการ จ านวน หลักสูตร 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
เลขท่ี  
วันท่ีรับ  
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ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรและหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ ดังนี้ 
 หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล พร้อมติดอากรแสตมป์ และส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้มอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 รายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท างาน จ านวน  แผ่น  หน้า  
 เอกสารอื่น (โปรดระบุ)   
(ส าเนาเอกสารและหลักฐาน ให้ลงชื่อรับรองส าเนาทุกฉบับ) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้จัดให้มีข้อบังคับหรือระเบียบเกี่ยวกับการฝึกเรียบร้อยแล้ว และจะได้จัดท าสัญญาการฝึก
กับผู้รับการฝึกเป็นหนังสือเมื่อได้รับความเห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท างาน โดยข้อความที่ระบุ
ในค าขอดังกล่าวข้างต้น ตลอดจนเอกสารและหลักฐานที่แนบค าขอ มีความถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 ลงชื่อ ผู้ยื่นค าขอ 

( ) 
 

 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

ควำมเห็นพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
 ค าขอถูกต้อง เอกสารและหลักฐานครบถ้วน 

และรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท างาน 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด เห็นควรให้ความเห็นชอบ 

 ไม่เห็นควรให้ความเห็นชอบ เนื่องจาก  
  
  
  
 

ลงชื่อ  
( ) 

ต าแหน่ง  
พนักงานเจ้าหน้าที่ 

วันที่  

กำรพิจำรณำของนำยทะเบียน 
  เห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียม

เข้าท างาน  
 
 ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก  

  
  
  
 

ลงชื่อ  
( ) 

ต าแหน่ง  
นายทะเบียน 

วันที่  
 



 
รำยช่ือหลักสูตรที่ขอรับควำมเห็นชอบรำยละเอียดเกี่ยวกับกำรฝึกเตรียมเข้ำท ำงำน   

ตำมสำขำอำชีพที่รัฐมนตรีประกำศก ำหนด 
 
1. สาขาอาชีพช่างก่อสร้าง 

(1)   
(2)    
(3)    

2. สาขาอาชีพช่างอุตสาหการ 
(1)    
(2)    
(3)    

3. สาขาอาชีพช่างเครื่องกล 
(1)    
(2)    
(3)    

4. สาขาอาชีพช่างไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์ 
(1)    
(2)    
(3)    

5. สาขาอาชีพช่างอุตสาหกรรมศิลป์ 
(1)    
(2)    
(3)    

6. สาขาอาชีพเกษตรอุตสาหกรรม 
(1)    
(2)    
(3)    

7. สาขาอาชีพภาคบริการ 
(1)    
(2)    
(3)    



 
 

รำยละเอียดเกี่ยวกับกำรฝึกเตรียมเข้ำท ำงำน 
 
1. หลักสูตรกำรฝึก 

(1) ชื่อหลักสูตร            

(2) วัตถุประสงค์ของหลักสูตร 
            

             
             
             
             
             
             
             
             
             
               

(3) หัวข้อวิชำ  

ล าดับ หัวข้อวิชา 
ระยะเวลาฝึก (ชั่วโมง) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

รวม 

  
 
 

 

 ฝึกบุคคลทั่วไป ตามมาตรา 8 
 ฝึกนักเรียน นิสิต นักศึกษา/ 
     บุคคลที่ทางราชการส่งมาฝึก  
     ตามมาตรา 18 
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(4) เนื้อหำวิชำ 

1) หัวข้อวิชา       จ านวน     ชั่วโมง 
ค าอธิบายเนื้อหาวิชา         

             
             
             
              

2) หัวข้อวิชา       จ านวน     ชั่วโมง 
ค าอธิบายเนื้อหาวิชา         

             
             
             
              

3) หัวข้อวิชา       จ านวน     ชั่วโมง 
ค าอธิบายเนื้อหาวิชา         

             
             
             
              

4) หัวข้อวิชา       จ านวน     ชั่วโมง 
ค าอธิบายเนื้อหาวิชา         

             
             
             
              

5) หัวข้อวิชา       จ านวน     ชั่วโมง 
ค าอธิบายเนื้อหาวิชา         
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(5) ผู้รับกำรฝึก 
1) จ านวน    คน    ชาย  คน     หญิง  คน 
2) คุณสมบัติ 

- อายุ    ปี 
- การศึกษา       
- อ่ืน ๆ        
 

2. สถำนที่ฝึก 

 ฝึกในหน่วยประกอบกิจการ 
มีพ้ืนที่การฝึกประมาณ    ตารางเมตร 
ตั้งอยู่เลขที่  หมู่ที่  ตรอก/ซอย   ถนน    
ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จังหวัด     

 ฝึกในศูนย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน (ตามมาตรา 19) 
มีพ้ืนที่การฝึกประมาณ    ตารางเมตร 
ตั้งอยู่เลขที่  หมู่ที่  ตรอก/ซอย   ถนน    
ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จังหวัด     

 อ่ืน ๆ  (ระบุ).                                                                                                        .                  
มีพ้ืนที่การฝึกประมาณ    ตารางเมตร 
ตั้งอยู่เลขที่  หมู่ที่  ตรอก/ซอย   ถนน    
ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จังหวัด     

3. ชื่อและคุณสมบัติของครูฝึก (ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน เรื่อง คุณสมบัติของครูฝึกเตรียมเข้าท างาน) 

ล าดับ ชื่อ - สกุล คุณสมบัติ หมายเหตุ 
    
    

    
    
    

4. ก ำหนดระยะเวลำกำรฝึก 
ด าเนินการฝึกระหว่างวันที่    ถึงวันที่      
จ านวน   ชั่วโมง 
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5. รำยกำรอุปกรณ์อันจ ำเป็นที่จะใช้ในกำรฝึกที่มีอยู่แล้วและที่จะต้องหำมำเพิ่มเติมในภำยหลัง (เครื่องมือ 
เครื่องจักร และสิ่งอ านวยความสะดวกต่าง ๆ) 

ล าดับ รายการ จ านวน 

 
 

  

 

6. วิธีกำรและมำตรฐำนในกำรวัดผลกำรฝึก (โดยเฉลี่ยต้องไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60) ซึ่งมีสัดส่วนการวัดผลการฝึก ดังนี้ 

 ภาคทฤษฎี    ร้อยละ    
 ภาคปฏิบัติ    ร้อยละ    
 อ่ืน ๆ    ร้อยละ    

7. รำยละเอียดที่แสดงให้เห็นถึงประโยชน์ของกิจกำรของผู้ด ำเนินกำรฝึก (ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริม 
การพัฒนาฝีมือแรงงาน เรื่อง ก าหนดรายการค่าใช้จ่ายในการฝึกเตรียมเข้าท างาน) 
 ประโยชน์ในด้านของการได้ก าลังแรงงานเข้ามาช่วยในการด าเนินกิจการของผู้ด าเนินการฝึก 
 ประโยชน์ในด้านของการได้ก าลังแรงงานในอนาคตที่มีความรู้ ความสามารถ ทักษะฝีมือ และทัศนคติ

ในการท างานตรงตามความต้องการของผู้ประกอบกิจการ 
 ประโยชน์ในด้านอื่น ๆ ได้แก่         
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8. รำยละเอียดเกี่ยวกับรำยกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรฝึก จะได้รับการส่งเสริมตามประเภทและอัตรา ดังนี้ 

(ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน เรื่อง ก าหนดรายการค่าใช้จ่ายในการฝึกเตรียมเข้าท างาน)  
(1) ค่าสอนหรือค่าตอบแทนวิทยากร เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท ทั้งนี้ ไม่เกินวันละแปด

ชั่วโมง 
(2) ค่าพาหนะเดินทางส าหรับผู้เข้ารับการฝึก ในวันที่มารายงานตัวเข้ารับการฝึก และในวันที่เดินทางกลับ

ภูมิล าเนาเมื่อส าเร็จการฝึก เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินเที่ยวละ 1,000 บาท 
(3) ค่าพาหนะเดินทางส าหรับผู้เข้ารับการฝึกในระหว่างเข้ารับการฝึก เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 100 บาท 

เฉพาะวันที่เข้ารับการฝึก 
(4)  ค่าอาหารและค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับผู้เข้ารับการฝึก และผู้สอนหรือวิทยากรเท่าที่จ่ายจริง  

ไม่เกินคนละ 200 บาทต่อวัน เฉพาะวันที่มีการฝึก 
(5)  ค่าเบี้ยเลี้ยงส าหรับผู้เข้ารับการฝึก เท่าท่ีจ่ายจริง เฉพาะวันที่เข้ารับการฝึก 
(6)  ค่าท่ีพักส าหรับผู้เข้ารับการฝึก เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินเดือนละ 3,000 บาท หรือ ไม่เกินวันละ 100 บาท 
(7)  ค่าเครื่องแต่งกายส าหรับผู้เข้ารับการฝึก เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกิน 2,000 บาท 
(8)  ค่าจัดท าเอกสารประกอบการฝึก เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินคนละ 3,000 บาท 
(9)  ค่าอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล หรือเครื่องมือประจ าตัวส าหรับผู้เข้ารับการฝึก ที่จ าเป็นต้องใช้  

ในการฝึกอบรมฝีมือแรงงาน เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินคนละ 3,000 บาท 
(10)  ค่าประกันอุบัติเหตุระหว่างการฝึกส าหรับผู้เข้ารับการฝึกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินคนละ 3,000 บาท 


