
คูมือการเตรียมความพรอมประชุมผานวีดทัิศน

ทางไกล (Video Conference)
สําหรับการประชุมผูบริหารกรมพัฒนาฝมือแรงงาน



การดาวนโหลดและติดตั้ง zoom cloud meetings
• 1. เขาเว็บไซต www.zoom.us ไปที่เมนู RESOURCES 

Download Zoom Client



การดาวนโหลดและติดตั้ง zoom cloud meetings
• 2. กดที่ Download  เพ่ือดาวนโหลดโปรแกรม ZOOM Cloud Meetings



การดาวนโหลดและติดตั้ง zoom cloud meetings
• 3. กดปุมดาวนโหลดโปรแกรม



การดาวนโหลดและติดตั้ง zoom cloud meetings
• 4. กดปุมติดต้ังโปรแกรม Zoom



การเขาสูหองประชุม
5. เปดใชงาน Application ZOOM Cloud Meetings เขารวมประชุม 

โดยกดปุม Join a Meeting



การเขาสูหองประชุม
• 6.กรอกขอมูล Meeting ID  ,ช่ือที่เขาใชงาน แลวกดปุม Join



การเขาสูหองประชุม
• 7. ใสรหัสผานในการเขางานหองประชุม แลวกดปุม Join Meeting



การเขาสูหองประชุม
• 8. คลิกที่ Join with Video เพ่ือแสดงหนาจอในการเขาประชุมของทาน



การเขาสูหองประชุม
• 9. เมื่อเขารวมประชุมไดแลวจะปรากฏหนาจอดังน้ี



การสนทนาระหวา่งการประชุม
• ตามท่ีกลาวตอนตน ระบบจะปดไมโครโฟนไวตอนท่ีเขาระบบ ดังนั้น หากทาน

ตองการพูดเสนอความเห็นระหวางการประชุม ขอใหทานดําเนินการดังนี้

1.ยกมือ เพ่ือแสดงความจํานงวาตองการเสนอความเห็น

2.แตะท่ีปุม เพ่ือเปดไมโครโฟนไอคอนจะเปลี่ยนเปนสีขาว

3.เม่ือพูดเสร็จตองปดไมโครโฟนทุกครั้งโดยแตะท่ี ปุม Mute อีกคร้ัง



การสนทนาระหวา่งการประชุม



ขอ้ควรระวงั

• กรุณาหมั่นตรวจสอบวา่ ทา่นเผลอเปิดไมโครโฟนบนอปุกรณ์

ของทา่นหรอืไม ่เพราะเสียงของทา่นจะรบกวนผูท่ี้กาํลงัพดูหรอื

บรรยายอยูใ่นขณะนัน้
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