
ขัน้ตอนการเปล่ียนเลขหนังสือประจำหน่วยงาน 
ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Sarabun)  

(สำหรับAdminประจำหน่วยงาน) 

1.เข้าเว็บไซต์ datacenter.dsd.go.th  

2.เข้าระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์

  
3.ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ จากนัน้เลือกที่หัวข้อ ผู้ดูแลระบบประจำหน่วยงาน 

 



4.จากนัน้เลือกตามหัวข้อดังนี้ 

 
 

5.ไปท่ีหัวข้อ แก้ไข เลขที่หน่วยงาน และกดปุ่มแก้ไข 
 

 
6. กรอกเลขท่ีหนังสือประจำหน่วยงาน จากนั้นกดปุ่มบันทึก

 

7.แก้ไขเลขท่ีหนังสือในแต่ละฝ่ายให้ครบถ้วน 


