
การอนุมตัิเอกสารด้วยลายเซ็นดิจิทลั

กรมพฒันาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน



ขอ้ควรรู้ก่อนการใชล้ายเซ็นดิจิทลั

❖ ผู้อ านวยการต้องทราบรหัสผ่านเข้าระบบ และ ไม่ควรตั้งรหัสผ่านเป็นรหัสทีง่่าย
เกนิไป เช่น 123456 เป็นต้น

❖ไม่ควรมอบให้เจ้าหน้าทีเ่ข้าระบบด าเนินการแทนผู้อ านวยการ

❖ลายเซ็นดิจิทลัผูกตดิกบัตวับุคคล ดังน้ันหากผู้อ านวยการย้ายทีท่ างานใหม่ 
(ยกเว้นย้ายเข้ากรม) สามารถทีจ่ะใช้ลายเซ็นต่อไปได้เลย

❖ลายเซ็นมอีายุ 1 ปี

❖ เม่ือ ผู้อ านวยการอนุมตั ิ ระบบจะลอ็คทุกอย่างไม่ให้มกีารแก้ไขใด ๆ ทั้งส้ิน ดังนั้น
ควรตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง 



การเปล่ียนรหสัผา่นเขา้ระบบ

❖ เข้าเวบ็ไซต์ datacenter.dsd.go.th
แล้วคลกิทีแ่บนเนอร์ ระบบก าหนดสิทธิ์

❖ เข้าสู่ระบบด้วย 
USER ช่ือภาษาไทย เว้นวรรค นามสกุล
เช่น  สมชาย ขยนัเรียน
Password รหัสทีใ่ช้ปัจจุบัน 

❖คลกิทีช่ื่อท่าน มุมขวาบน ดังรูป



❖ ใส่รหัสผ่านใหม่ในช่องหมายเลข 1  และยืนยนัรหัสผ่านใหม่อกีคร้ังในช่อง
หมายเลข 2



ลายเซ็นดิจิทลัใชก้บัเอกสารอะไรบา้ง

❖ วุฒบิัตรการฝึกอบรม

❖ หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ

❖ หนังสือรับรองการผ่านอบรมหลกัสูตร การจัดการด้านอาหารและโภชนาการบนเรือ

❖ หนังสือรับรองหลกัสูตรและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบกจิการ 
ตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมฯ 2545



การเขา้สู่ระบบอนุมติัเอกสารดว้ยลายเซ็นดิจิทลั 

❖ เข้าผ่านทาง

◼ เวบ็ไซต์
http://e-report.dsd.go.th/certificate

◼ DSD Application เมนู คน้หา > 
ส าหรับเจา้หนา้ท่ี > การอนุมติัดว้ย
ลายเซ็นดิจิทลั

◼ เขา้สู่ระบบดว้ยช่ือผูใ้ชแ้ละรหัสผา่นเดียวกบัที่
เขา้ระบบสลิปเงินเดือน

1

2

3



หนา้จอการอนุมตัิเอกสาร

เลือกหวัขอ้อนุมตัิ

เลือกเง่ือนไขสถานะของเอกสาร
- รอการอนุมตัิ (ค่า default)
- อนุมตัิ
- ไม่อนุมตัิ

รายการเอกสาร



การอนุมติัวฒิุบตัรผูผ้า่นการฝึกอบรม

1.แตะท่ีรายละเอียดของรายการท่ีจะอนุมตัิ 2.แตะแสดงรายช่ือผูผ้่านการฝึก (หากไม่ตอ้งการดู ขา้มไปขั้นตอน 3 ไดเ้ลย)
3. แตะเพื่ออนุมติัรายการน้ี
4. แตะหากไม่อนุมติัรายการน้ี

แสดงรายช่ือผูผ้่านการฝึก

แตะท่ีน่ีหากตอ้งการไปหนา้แรก



การอนุมติัหนงัสือรับรองวา่ผา่นการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน

1.แตะท่ีรายละเอียดของรายการท่ีจะอนุมตัิ

2.แตะแสดงรายช่ือผูผ้่านการทดสอบ (หากไม่ตอ้งการดู ขา้มไปขั้นตอน 3 ไดเ้ลย)
3. แตะเพื่ออนุมติัรายการน้ี
4. แตะหากไม่อนุมติัรายการน้ี

แสดงรายช่ือผูผ้่านการทดสอบ

แตะท่ีน่ีหากตอ้งการไปหนา้แรก



การอนุมติัหนงัสือรับรองหลกัสูตรและค่าใชจ่้ายฯ พ.ร.บ. ส่งเสริมฯ2545

1.แตะท่ีรายละเอียดของรายการท่ีจะอนุมตัิ

2.แตะแสดงขอ้มูลหลกัสูตรท่ียืน่ (หากไม่ตอ้งการดู ขา้มไปขั้นตอน 3 ไดเ้ลย)
3. แตะเพื่ออนุมติัรายการน้ี
4. แตะหากไม่อนุมติัรายการน้ี

แสดงขอ้มูลหลกัสูตรท่ียืน่ในแต่ละรุ่น

แตะท่ีน่ีหากตอ้งการไปหนา้แรก



เม่ืออนุมติัแลว้จะดูรายการท่ีอนุมติัหรือไม่อนุมติัอยา่งไร

1.แตะท่ี Dropdown แลว้เลือกเงื่อนไข



วฒิุบตัรและหนงัสือรับรองจะถูกสร้างเป็นไฟล์ PDF ไดอ้ยา่งไร

วงรอบในการสร้างเอกสาร PDF จะสร้างทุก ๆ 2 นาที

รอ 2 นาที



สามารถดาวน์โหลดวฒิุบตัรและหนงัสือรับรองไดอ้ยา่งไร

❖ ฝ่ังเจ้าหน้าที่

◼ เขา้ระบบรายงานผลการพฒันาฝีมือแรงงาน 
◼ วุฒิบัตรผู้ผ่านการฝึกอบรม และ หนังสือรับรองว่าผ่านการทดสอบฯ จะมีสัญลักษณ์ 
ท้ายช่ือผู้ที่ผ่านในรุ่นน้ัน ๆ



สามารถดาวน์โหลดวฒิุบตัรและหนงัสือรับรองไดอ้ยา่งไร

❖ ฝ่ังเจ้าหน้าที่

◼ เขา้ระบบรายงานผลการพฒันาฝีมือแรงงาน 
◼ วุฒิบัตรผู้ผ่านการฝึกอบรม จะมีปุ่ มพิมพ์วุฒิบัตร ท้ายช่ือผู้ที่ผ่านในรุ่นน้ัน ๆ

◼ หนังสือรับรองหลักสูตรและค่าใช้จ่าย จะอยู่ที่ปุ่ มรายงาน> หนังสือรับรอง



สามารถดาวน์โหลดวฒิุบตัรและหนงัสือรับรองไดอ้ยา่งไร

❖ ฝ่ังเจ้าหน้าที่
◼ หนังสือรับรองว่าผ่านการทดสอบฯ จะมีปุ่ มพิมพ์หนังสือรับรอง
ท้ายช่ือผู้ที่ผ่านในรุ่นน้ัน ๆ



สามารถดาวน์โหลดวฒิุบตัรและหนงัสือรับรองไดอ้ยา่งไร

❖ ฝ่ังประชาชนและสถานประกอบกจิการ

◼ หนงัสือรับรองหลกัสูตรและค่าใชจ่้ายฯ
◼ เข้าระบบ e-service โดยหนังสือจะอยู่ที่พิมพ์หนังสือรับรองของ id น้ันๆ



สามารถดาวน์โหลดวฒิุบตัรและหนงัสือรับรองไดอ้ยา่งไร

❖ ฝ่ังประชาชนและสถานประกอบกจิการ

◼ วุฒิบตัรหรือหนงัสือรับรองว่าผา่นการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน
◼ เข้าเว็บไซต์

http://e-report.dsd.go.th/certificateservice

◼ กรอกเลขประจ าตัวประชาชนและวันเดือนปีเกดิ เพ่ือยืนยันตัวตน แล้วแตะทีค้่นหา

http://e-report.dsd.go.th/certificateservice


ดาวน์โหลดวุฒิบตัร

ดาวน์โหลดหนงัสือรับรอง



ตวัอยา่งเอกสารท่ีถูกสร้างขึ้น



ตวัอยา่งเอกสารท่ีถูกสร้างขึ้น



ตรวจสอบความน่าเช่ือถือของเอกสารไดท่ี้ใด

❖ เวบ็ไซต์ 
https://validation.teda.th/webportal



ตรวจสอบความน่าเช่ือถือของเอกสารไดท่ี้ใด



ปัญหาท่ีคาดวา่จะพบ

❖ ช่ือ-สกุล พิมพ์ผดิ /  ไม่มภีาษาองักฤษ /ใส่ค าน าหน้าซ้อนกบัช่ือ

❖ หลกัสูตรไม่มช่ืีอภาษาองักฤษ

❖ ไม่ได้แนบรูปถ่ายส าหรับผู้ผ่านการทดสอบฯ และ ผู้ผ่านหลกัสูตรคนครัวบนเรือ

❖ ไม่มผู้ีอ านวยการ




