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หลักสูตรการฝ�กยกระดับฝ�มือ 
สาขา การบริหารจัดการอาคารและหมู�บ�านจัดสรร  

(Property Management) 
รหัสหลักสูตร 0920011011003 

กรมพัฒนาฝ�มือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
----------------------------------------------------- 

1. วัตถุประสงค9 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ทักษะ และมีความพร
อมท้ังร�างกาย จิตใจตลอดจนทัศนคติท่ีดีต�อ

การประกอบอาชีพและสามารถปฏิบัติได
 ดังนี้ 

1.1 มีความรู
เกี่ยวกับการเป/นผู
จัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรรให
สอดคล
องกับการขยายตัว 
ในธุรกิจอาคารและหมู�บ
านจัดสรรท้ังในป3จจุบันและในอนาคต 

1.2 ยกระดับมาตรฐานการทํางานของผู
จัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรรสู�ความเป/นมืออาชีพมากขึ้น 
1.3 บริหารจัดการ เรื่อง อาคารสูงและหมู�บ
านจัดสรรเป/นไปในทิศทางเดียวกันถูกต
องตามหลักกฎหมาย 
1.4 เสริมสร
างจรรยาบรรณของผู
จัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรร 

 

2. ระยะเวลาการฝ�ก 
   ผู
รับการฝ�กจะได
รับการฝ�กในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ   โดยสถาบันพัฒนาฝ@มือแรงงานภาค 
ศูนยAพัฒนาฝ@มือแรงงานจังหวัด ศูนยAพัฒนาฝ@มือแรงงานกรุงเทพมหานคร หรือหน�วยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข
องในการ
พัฒนาฝ@มือแรงงาน โดยใช
ระยะเวลาในการฝ�ก 18 ช่ัวโมง 
 

3. คุณสมบัติของผู�รับการฝ�ก 

   3.1 มีอายุ 18 ป@บริบูรณAขึ้นไป 

   3.2 มีสภาพร�างกายและจิตใจท่ีไม�เป/นอุปสรรคต�อการฝ�ก และสามารถเข
ารับการฝ�กได
ตลอดหลักสูตร 

   3.3 เป/นผู
ท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารจัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรร หรืองานอ่ืน  ๆท่ีเกี่ยวข
อง   หรือ 

เป/นผู
สําเร็จการศึกษาตั้งแต�ระดับปริญญาตรีขึ้นไป 
 

4. วุฒิบัตร 

ช่ือเตม็ : วฒุิบัตรพัฒนาฝ@มอืแรงงาน สาขา การบริหารจัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรร 
ช่ือย�อ  : วพร. การบรหิารจัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรร 
ผู
รับการฝ�กท่ีผ�านการประเมนิผลและมีระยะเวลาการฝ�กไม�น
อยกว�าร
อยละ 80 ของระยะเวลาฝ�กท้ังหมด  

จะได
รบัวฒุิบตัร  วพร. การบรหิารจัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรร 
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5. หัวข�อวิชา 

รหัส หัวข�อวิชา 
ช่ัวโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

0920130901 
ความรู
เกี่ยวกับอาคาร หมู�บ
านจัดสรร  
และหน
าท่ีของผู
จัดการอาคาร 

1 - 

0920130902 ความรู
เกี่ยวกับการจัดการงานวิศวกรรม 3 - 
0920130903 ความรู
เกี่ยวกับการจัดการด
านนิติกรรม 2 - 
0920130904 ความรู
เกี่ยวกับการจัดการบัญชีการเงิน 2 - 

0920130905 
ความรู
เกี่ยวกับการจัดการงานบริการอาคาร 
และหมู�บ
านจัดสรร 

3 - 

0920130906 ความรู
เกี่ยวกับการพัฒนาทรัพยากรมนุษยA 2 - 
0920130907 ความรู
เกี่ยวกับการควบคุมคุณภาพ 2 - 
0920130908 ความรู
เกี่ยวกับการจัดการระบบฐานข
อมูล 3 - 
0920139901 การวัดและประเมินผล - - 

รวม 
18 0 

18 
 

 

 

6. เน้ือหาวิชา 

0920130901  ความรู�เกีย่วกับอาคาร หมู�บ�านจัดสรร และหน�าท่ีของผู�จัดการอาคาร              (1:0) 

วัตถุประสงค9รายวิชา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
เกี่ยวกับอาคาร หมู�บ
านจัดสรรและหน
าท่ีของการเป/นผู
จัดการอาคาร 

คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับความหมายและประเภทของอาคาร ประกอบด
วย อาคารชุดเจ
าของคนเดียว 

(Commercial Building) เช�น อพารAทเม
นทA เซอรAวิสอพารAทเม
นทA เป/นต
น อาคารชุดนิติบุคคลหรืออาคาร

ท่ีมีเจ
าของร�วมหลายคนถือกรรมสิทธA (Juristic Person Building) เช�น คอนโดมิเนียม อาคารสํานักงาน 

หมู�บ
านจัดสรร เป/นต
น พร
อมท้ังศึกษาเกี่ยวกับหน
าท่ีของการเป/นผู
จัดการอาคาร 
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0920130902  ความรู�เกีย่วกับการจัดการงานวิศวกรรม                                               (3:0) 

วัตถุประสงค9รายวชิา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ความเข
าใจเกี่ยวกบัการจัดการงานวิศวกรรม 

คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับการบริหารจัดการงานวิศวกรรมอาคาร ประกอบด
วย งานระบบไฟฟbา 

งานระบบไฟฟbาส่ือสาร งานระบบปรับอากาศและระบายอากาศ งานระบบสุขาภิบาล งานระบบขนส�ง

ภายในอาคาร งานระบบแจ
งเหตุอัคคีภัย และงานปbองกันและระงับอัคคีภัย 
 

0920130903  ความรู�เกีย่วกับการจัดการด�านนิตกิรรม                                                (2:0) 

วัตถุประสงค9รายวชิา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ความเข
าใจเกี่ยวกับการจัดการด
านนิติกรรมและกฎหมาย

อาคารและหมูบ
านจัดสรร 

คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับการบริหารจัดการด
านนิติกรรมและกฎหมายอาคาร   และหมูบ
านจัดสรร 

ท่ีเป/นนิติบุคคล ตามข
อกําหนดของพระราชบัญญัติ อาคารชุด ตลอดจนการนําเอาข
อบังคับนิติบุคคล

อาคารชุด ระเบียบการใช
อาคาร ระเบียบการตกแต�งอาคาร การนํามติจากท่ีประชุมใหญ�เจ
าของร�วม และ

มติจาการประชุมคณะกรรมการมาประกอบในการบริหารจัดการอาคารและหมู�บ
านจัดสรร 
 

0920130904  ความรู�เกีย่วกับการจัดการบัญชีการเงิน                                        (2:0) 

วัตถุประสงค9รายวชิา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ความเข
าใจเกี่ยวกบัการจัดการบญัชีการเงนิ 

คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับระบบเอกสารทางด
านการเงิน การเงินของนิติบุคคลอาคารชุด และ

การบริหารจัดการด
านการเงิน การติดตามเร�งรัดหนี้สินและการคิดเงินเพ่ิม การติดตามทวงถามให
มี

การชําระค�าใช
จ�ายตามระยะเวลาท่ีกําหนด การจัดทํางบประมาณ หลักการอ�านงบการเงินนิติบุคคลอาคารชุด 

การจัดการด
านการเงิน (JD) และการจัดทําคู�มือการปฏิบัติงานรายบุคคล 
 

0920130905  ความรู�เกีย่วกับการจัดการงานบรกิารอาคารและหมู�บ�านจัดสรร                    (3:0) 

วัตถุประสงค9รายวชิา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ความเข
าใจเกี่ยวกับการจัดการงานบรกิารอาคารและหมู�บ
านจัดสรร 
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คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับขั้นตอนการดําเนินการต�าง ๆ   ของพ้ืนท่ีให
เช�า การใช
ลิฟตAขนของ การใช
เงินสดย�อย 

การขออนุมัติขนของเข
า-ออกอาคาร การประกันภัยอาคาร ความสําคัญของการจัดการด
านความสะอาด

ของอาคารและหมู�บ
านจัดสรร วิธีการดูเนื้องาน และการจัดหาคัดเลือกบริษัท Outsource  
 

 

0920130906  ความรู�เกีย่วกับการพัฒนาทรัพยากรมนุษย9                               (2:0) 

วัตถุประสงค9รายวชิา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ความเข
าใจเกี่ยวกบัการพัฒนาทรัพยากรมนุษยA 

คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับความรู
เบื้องต
นในการจัดการทรัพยากรบุคคลในอาคารและหมู�บ
านจัดสรร 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข
อง เช�น พระราชบัญญัติอาคารชุด มนุษยAสัมพันธAในการปฏิบัติงาน คุณธรรมและ

จรรยาบรรณในการประกอบอาชีพ และการใช
ภาษาในการส่ือสารเพ่ืองานในอาชีพ 
 

0920130907  ความรู�เกีย่วกับการควบคุมคุณภาพ                                (2:0) 

วัตถุประสงค9รายวชิา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ความเข
าใจเกี่ยวกบัการควบคุมคุณภาพ 

คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับการควบคุมคุณภาพฝeายการบริหาร การควบคุมคุณภาพฝeายวิศวกรรม 

การควบคุมคุณภาพฝeายงานบริการ การควบคุมคุณภาพอาคารให
เป/นไปตามกฎหมายท่ีต
องปฏิบัติตามในด
าน

การบริหารงานวิศวกรรม และงานบริการ 
 

 

0920130908  ความรู�เกีย่วกับการจัดการระบบฐานข�อมูล                               (3:0) 

วัตถุประสงค9รายวชิา 

เพ่ือให
ผู
รับการฝ�กมีความรู
 ความเข
าใจเกี่ยวกบัการจัดการระบบฐานข
อมูล 

คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาเกี่ยวกับความหมาย ความจําเป/น ประเภทของระบบสารสนเทศ ระบบประมวลผลรายการ 

ระบบสํานักงานอัตโนมัติ ระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดการ  เทคโนโลยีสารสนเทศกับระบบสารสนเทศ 

การนําเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช
ในองคAกร การพัฒนาองคAกรโดยใช
เทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบ

เครือข�ายคอมพิวเตอรA 
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0920139901  การวัดและประเมินผล                                                   (0:0) 

    เป/นการวัดผลผู
รับการฝ�กโดยการประเมินผลหลังการฝ�กอบรมในแต�ละหัวข
อวิชา 
 
 

------------------------------------------ 
 

 

ผู�จัดทําหลกัสูตร 
1. ดร.ศักดิ์สิน ป3จจักขะภัต ิ   ท่ีปรึกษาเอส พี อารA เอ็ม โมเดิรAน แมนเนจเม
นทA จํากัด 
                                    และผู
อาํนวยการสถาบันพัฒนาการบริหารทรัพยAสินและอสังหาริมทรัพยA 
2. นายสมศกัดิ ์สุขวัฑฒโก     ผู
อาํนวยการกลุ�มงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝ�ก 
                                    สํานักพัฒนาผู
ฝ�กและเทคโนโลยีการฝ�ก กรมพัฒนาฝ@มือแรงงาน                                     
3. นางสมพร ขนัติโชติ         นักวิชาการพัฒนาฝ@มือแรงงานชํานาญการพิเศษ 
                                    สํานักพัฒนาผู
ฝ�กและเทคโนโลยีการฝ�ก กรมพัฒนาฝ@มือแรงงาน  
4. นายจักรวาล ทิพยAมาลัย    นักวิชาการพัฒนาฝ@มือแรงงานชํานาญการ 
                                    สํานักพัฒนาผู
ฝ�กและเทคโนโลยีการฝ�ก กรมพัฒนาฝ@มือแรงงาน   
5. นายนที ราชฉวาง            นักวิชาการพัฒนาฝ@มือแรงงานชํานาญการ 
                                    สํานักพัฒนาผู
ฝ�กและเทคโนโลยีการฝ�ก กรมพัฒนาฝ@มือแรงงาน   
                                     

 


